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INTRODUCAO

A regulamentacdo do Cddigo do Trabalho criou uma obrigacdo Unica, a cargo dos empregadores, de
prestacao anual de informacao sobre a atividade social da empresa, com conteldo e prazo de apresentacao

regulados, entretanto, na Portaria n.2 55/2010 de 21 de Janeiro.

O Modelo de Relatério Unico publicado na Portaria referida é constituido por 6 anexos:

O Anexo A refere-se ao quadro de pessoal;

O Anexo B ao fluxo de entrada ou saida de trabalhadores;

O Anexo C ao relatério anual de formacdo continua;

O Anexo D ao relatério anual das atividades do servico de seguranca e saude;
O Anexo E a greves;

O Anexo F a informacdo sobre prestadores de servicos.

Existe também o Anexo 0 que agregou a informacdo da folha de rosto do Relatério Unico, trata-se portanto
de informagdo genérica a entidade ndo estando relacionado especificamente com nenhum dos anexos

referidos anteriormente.

Como alguns dos anexos sdo entregues por Unidades Locais/Estabelecimentos associado ao RU temos o
Sistema de Unidades Locais (SUL) que corresponde ao conjunto de informagdo, referente a Entidade e
respetivas Unidades Locais. O correto preenchimento do SUL facilitara todo o processo de entrega dos

diversos Anexos.

Neste manual, encontram-se todos os passos que o utilizador deve seguir para um correto preenchimento da
aplicacdo de recolha do Relatério Unico. No entanto, pela especificidade de contetdo dos respetivos campos,
devera utilizar, sempre que necessario, o documento de instrucdes (disponivel no site do RU

https://www.relatoriounico.pt/ru/login.seam), onde se encontram conceitos/definices para um correto

preenchimento.


http://www.gep.mtss.gov.pt/destaques/legislacao_ru.php
http://www.gep.mtss.gov.pt/destaques/legislacao_ru.php
https://www.relatoriounico.pt/ru/login.seam
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PARTE |

Acesso a Aplicagdo para preenchimento
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1.Download da Aplicagao

No site do Sistema de Gestdo de Unidades Locais, https://www.relatoriounico.pt/ru/login.seam,

depois de inserir os seus dados de acesso e de validar toda a estrutura empresarial
(on-line) deve descarregar a aplicacdo de recolha para o seu computador (para mais
informacdo sobre a validacdo da estrutura empresarial, consulte o Manual do
Utilizador do Sistema de Gestdo de Unidades Locais - SUL).

Descarregar a

aplicagdo para
preenchimento

A aplicacdo de preenchimento estd disponivel em ‘Aplicagdes’:

Acessos Entidade RU Aplicagbes Documentos de Apoio Ajuda

Depois escolha a aplicacdo de preenchimento referente ao ano de referéncia que

pretende entregar. Alternativamente, pode também descarregar a aplicacdo de
preenchimento em ‘RU’ -> ‘Entrega/Consulta’:

Acessos Entidade

Aplicagbes Documentos de Apoio Ajuda
I Entrega.rConsultal

Nesta opcdo ‘Entrega/Consulta’, primeiro tera que selecionar o ano de referéncia
que pretende entregar e depois clicar no icone para descarregar a aplicacdo de
preenchimento:

Responder ao RU
Cligue no icon para descarregar
a Aplicagdo de Recolha

Ano de Referéncia: 20 2 4 :ique para aiterar 0 anc) o> (=]

B Retatinio Dakto | An 2024 Yendo 11094 = 0

fosans Eridade Confgataiien Apcte

|__ pEEvEE ;ni Rel U 1 4 - -
Bem vindo & aplicagho de recolha do Relatorio Unico
Pawa acecer baptcachs soscule o8 SogUYies procedmentog

1. Dtitec @ados inicisls - =m "Eatidade” »» Oter Dades”, Insens dadon de 200350 40 enddacs & pressianar no
batio "Oter dados

2. Proencher © R0 - Ap35 o0ten(lo 003 02008 INMCMG. POJES COMECH 3 Praenchar © Ruaténg Lawg
03COIMINID © ANEAE U J0a0a

3 6 Guiner consiitir ae AT e 08 preehctimenmn (03 Mesins Sewd Shege s ‘Aods” == Tsiugins
O prosncuments

& Vaktar om Anexs
caTEgANED am Cipetng Oe
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2. Funcionalidades da Aplicagao

2.1 Barra de ferramentas (botoes)

~ Relatone Unsco :Ano 2024 Vessdo 11041 5 = Blxy

Anexo A - Quadros de Pessoal(Ano 2024) o A e

Abrir ficheiro XML =2/ — Permite abrir um ficheiro gue tenha sido

anteriormente gravado no seu computador.

Gravar |@] — permite gravar um ficheiro (em formato XML), onde consta toda

a informacao que ja tenha sido preenchida para os diferentes anexos.

Validar %) — permite validar um dado anexo para, em seguida, o

enviar/submeter.

Vaidar todas as unidades locais ““) — Permite validar todas as unidades
locais para as quais foram preenchidos os anexos que sdo entregues por
unidade local, isto é o anexo A (quadro de pessoal), Anexo E (greves) ou D

(relatério de saude e seguranca no trabalho).

Obter dados da Entidade " — Permite obter dados da Entidade, para assim

dar inicio ao preenchimento de um ou mais anexos.

Visualizar / Atualizar bolsa de trabalhadores '=/— Caso deseje, pode aceder
a informacdo de trabalhadores que ja tenham sido inseridos anteriormente
noutro anexo, para o anexo em que estd a trabalhar. Esta opcdo elimina a
necessidade de registar varias vezes dados que sdo comuns aos anexos A, B e
C. Deve ter em atengdo que se corrigir, dentro de um anexo, informacdo de
um dado trabalhador (por exemplo, a data de nascimento estava errada),
entdo esta correcdo sé estara disponivel na bolsa alguns minutos depois do
envio/submissdo do anexo a partir do qual fez esta alteracdo, considerando

gue o sistema tem que atualizar a informagao comunicada.

Gerar PDF |@J — Caso deseje, em qualquer altura, pode abrir o ficheiro pdf
correspondente ao anexo que estiver a preencher. Caso o anexo ainda nao
tenha sido enviado, surgird em pdf a indicacdo de “Na&o certificado”. Se o
anexo ja tiver sido enviado entdo pode consulta-lo no Sistema de Gestdo de

Unidades Locais (menu RU >> Consulta/Entrega).

Opgoes existentes na
barra de
ferramentas
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2.2

Voltar ) — permite voltar ao ecra inicial da aplicagdo para, por exemplo,

selecionar e preencher informacdo de outro anexo.

Enviar | - Deve ser usado para submeter um anexo, por exemplo, o Anexo

D que pode ser entregue por unidade local, depois de validado.

Menu

Ficheiro — Permite abrir, fechar ou guardar um ficheiro XML. Pode ainda usar

a opcdo ‘sair’ para sair da aplicacdo de recolha.

Entidade Configuragies Ajuda

Abrir v lP;J

Fechar

Guardar

Guardar Comao

Sair

Entidade — Permite obter dados, atualizar informacédo da entidade (esta opg¢éo
serve para, caso exista alguma alteracdo da informacdo da estrutura
empresarial no sistema SUL enquanto estamos a trabalhar na aplicagdo, essa
alteracdo se reflita na aplicacdo sem perda dos dados entretanto preenchidos)

ou Visualizar / atualizar a bolsa de trabalhadores.

Ficheira

Configuragdes Ajucds

== k Obter Dados

Actualizar informagde entidade

Wisualizar / Actualizar bolza de Trabalhadaores

Configuragbes — Permite configurar proxy (ver capitulo 3. Configuragdo de

Proxy).

Ficheiro  Erfidacde gelf Ajucls

Configurar Py

Ajuda — S3o disponibilizadas as instru¢gdes de preenchimento, informacgdo

sobre o modo de funcionamento da aplicagdo (presente manual) e

informacdo sobre a aplicagdo (versdo, proprietario, etc.).

Ficheiro Entidade Configuragies

=1 | v v 2= Instrugdes de Preenchimento

Modo de Funcionamento
Sobre...

10

Opgoes existentes
em menu
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3. Configuracao de Proxy

Se tiver dificuldades de comunicacdo com o servidor do GEP pode configurar

manualmente o proxy efetuando os seguintes passos:

Passo 1: clicar em “Configuracdes” e depois em “Servidor Proxy”;

Passo 2: Preencher o campo “Endereco” com o nome do servidor proxy ou com o

seu IP;

Passo 3: Preencher o “Porto” do servidor proxy;

Passo 4: Caso o servidor proxy necessite de autenticacdo preencha também os

campos “User” e “Password”. Se a sua autenticacdo no servidor proxy necessitar

de especificar o dominio (autenticacdo NTLM), insira-o no campo “User” seguido

do caracter ‘\’, como mostra a imagem abaixo

Configurar Proxy

Configuragio do Servidor Proxy

Enclereca: praxyserverl

Porto: | 8080

Testar

Uszer: | dominiowsername

=- Teste para confirmar & ComUniCagio com oF servidores

Pas=sword: AEEREELERE

|| Guardsr Password

Gravar Cancelar

Passo 5: Depois de preenchidos os campos obrigatérios clique no botdo ‘Testar’:

- Se o resultado for ‘Teste efetuado com sucesso!’ clique em “GRAVAR” e

pode comunicar com os nossos servidores para obtencao dos dados iniciais

da entidade ou no envio da informacao.

- Se o resultado for Falhou! Verifique a conexdo internet e/ou proxy,

verifique se a informagao que esta a colocar relativa aos passos anteriores

esta correta.

11

Etapas para a
configuragdo de
proxy
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4. Obter dados

Uma vez instalada a aplicacdo no seu computador, e por se tratar de uma ferramenta
off-line, deve escolher a opc¢do ‘Entidade’ seguida de ’Obter dados’ e inserir os seus

dados de acesso de acordo com:

Entidade a Obter g]
Dados Entidade
NIF: woooooooor | —_| Insira nestes campos os dados recebidos
N —— para acesso ao sistema de Gestdo de
Caodigo Wilizador: WHHHH -1 . . .
Unidades Locais/Resposta ao Relatério
Palavra Chave: rarRRRE 1 Unico.
Entidade a Obter:
Insira neste campo o NIF da entidade para
NIF da Entidade: xHOOOOOK | —T————— 3 qual estd a responder ao relatdério. Caso
o NIF da entidade seja igual ao declarado
Ohter Cancelar acima, deve repetir essa informacdo.
Transportar para a
Ao efetuar esta operagdo estard a transportar do sistema de gestdo de unidades locais aplicagdo de
) ) ) ) preenchimento a
(SUL) a informacgdo da estrutura empresarial que validou anteriormente. informacéo
registada em SUL

Por o Relatério Unico ser uma obrigacdo com referéncia ao ano anterior, apenas é
transportada a informagdo da entidade e respetivas unidades locais relativas a esse
ano de referéncia. Assim, a informacdo a transportar, por anexo do Relatério Unico,

sera a seguinte:

Anexo A — A entidade e respetivas unidades locais que ndo tenham estado
“encerradas” ou "ativas ou suspensas sem trabalhadores por conta de outrem”
durante todo o més de Outubro do ano de referéncia, e que estejam localizadas no
Continente ou na Regido Auténoma da Madeira. Caso a sede da entidade se localize
numa destas regides serdao também transportadas as unidades locais localizadas no

estrangeiro;

Anexo B — A entidade, desde que ndo tenha estado “encerrada” ou “suspensa” ou
“ativa ou suspensa sem trabalhadores por conta de outrem” durante todo o ano de
referéncia e que tenha, pelo menos, uma unidade local localizada no Continente ou

na Regido Auténoma da Madeira;

12
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Anexo C — A entidade, desde que ndo tenha estado “encerrada” ou “suspensa” ou
“ativa ou suspensa sem trabalhadores por conta de outrem” durante todo o ano de
referéncia e que tenha, pelo menos, uma unidade local localizada no Continente ou

na Regido Auténoma da Madeira;

Anexo D — As unidades locais que ndo tenham estado “encerradas” ou “suspensas” ou
“ativas ou suspensas sem trabalhadores por conta de outrem” durante todo o ano de

referéncia e que se localizem no Continente ou na Regiao Auténoma da Madeira;

Anexo E — A entidade e respetivas unidades locais que ndo tenham estado
“encerradas” ou “suspensas” ou “ativas ou suspensas sem trabalhadores por conta de
outrem” durante todo o ano de referéncia e que estejam localizadas no Continente ou

na Regido Auténoma da Madeira;

Anexo F — A entidade, desde que ndo tenha estado “encerrada” ou “suspensa” ou
“ativa ou suspensa sem trabalhadores por conta de outrem” durante todo o ano de
referéncia e que tenha pelo menos uma unidade local localizada no Continente ou na

Regido Auténoma da Madeira.

Aos dados que constam dos Grupos Il a IX da capa do Relatério Unico, chamamos de
Anexo 0. Este anexo deve ser preenchido com dados relativos a toda a entidade que
entregue o Relatério Unico, independentemente da localizacdo das suas unidades

locais.

13
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PARTE Il

Preenchimento dos Anexos do Relatdrio Unico
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1. InstrugOes gerais para preenchimento dos Anexos

Para iniciar o preenchimento de um dado Anexo basta, do lado esquerdo da
aplicacdo, clicar em cima do mesmo.

Ao abrir um dos anexos, os campos sombreados e trancados sdao campos ja recolhidos
no Sistema de Gestdo da Unidades Locais que foram transportados para a aplicagao.
Estes campos sé podem ser alterados on-line e, nesse sentido, é importante que

tenha validado a estrutura empresarial antes de comecar a preencher o Relatério.
De forma a facilitar o preenchimento do Anexo deve respeitar os seguintes passos:
12 Passo: Preencher os campos do anexo

22 Passo: Validar o preenchimento do anexo (consultar ponto 1.3 Mensagens de erro)

32 Passo: Enviar o Anexo.

1.1 Tipos de campos (formatos)

Campos numéricos — Preencher apenas com numeros. Por exemplo, o campo

‘Entradas durante o ano’.

Campos de codigos — Selecionar o icone para abrir a lista de cddigos e
respetivas designagdes disponiveis. Clicar em cima da opgao pretendida para

preencher automaticamente o campo de cédigo.

Cadigo referente 3
origem do encargo

[I[&]

Campos de caracteres ou alfanuméricos — Preencher apenas com letras ou com

letras e niUmeros, respetivamente. Por exemplo, o campo ‘Nome’.

Campos de sele¢do — Escolher uma de entre as opgdes (2 ou mais) disponiveis. Por
exemplo, o campo ‘Sexo’ ou o campo ‘Modalidade de organizagdo dos servicos de

saude’.

15

Etapas no processo
de preenchimento

Tipos de campos
existentes na
aplicagdio de
preenchimento
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1.2 Validar e inserir linhas para preenchimento

Em determinadas situacdes é necessario preencher varias linhas referentes, por

exemplo, a exposicdes a riscos diferentes:

Codigo Agente Trabalhadores Expostos Avaliagoes Ffectuadas
" H 23 | M a2 | 2

Codigos das medidas de prevengio adoptadas

02;03;04;05;

Nesses casos, antes de inserir uma nova linha deve preencher todos os campos

disponiveis. Depois de preenchidos, pode usar o botdo para validar a linha. Ao
efetuar essa operagdo vai surgir uma nova linha em branco para preenchimento,

€aso necessario.

Valida a informacdo da linha

Apaga o preenchimento de todos os campos da linha

Permite inserir um codigo

Permite inserir varios cédigos

Permite editar uma linha depois de ja ter sido validada.

1.3 Mensagens de erro/alerta no preenchimento de um campo ou do

anexo

Para alguns campos, quando preenchidos com dados invdlidos, surge uma
mensagem com a informagdo de erro. Existem campos em que esta informacgao é
de alerta/confirmacdo e ndo inviabiliza o envio do anexo. Todos os erros ou alertas
que ndo surjam imediatamente na altura de preenchimento do campo, podem

surgir como erro de valida¢do na drea respetiva conforme imagem abaixo:

16

Opgdes existentes
na inser¢do, edigdo
ou remogdo de
linhas
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e - les
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Pode aceder a esta area e as respetivas mensagens sempre que escolher a opgao

‘Validar' seja na barra de ferramentas ou no menu.

Existem dois tipos de mensagem:

°Mensagens de ERRO - Se ndo corrigir a informagao da mensagem, a

aplicacdo ndo permite gravar nem enviar o Anexo.

[ A8 ]

Mensagens de ALERTA - Deteta situagdes de incoeréncia na informacao,

no entanto permitem gravar e enviar o Anexo.

Apds a corregdo das situagdes detetadas, as respetivas mensagens de erro ou

alerta desaparecem.

2. Delegacgoes

O Sistema de Gestdo de Unidades Locais permite que uma entidade delegue noutra
entidade (existente no sistema) o preenchimento de um ou mais anexos do Relatério
Unico (para mais informacdo consulte o Manual de Utilizador do Sistema de Gestdo
de Unidades Locais). Nesse caso, a entidade delegada, quando aceder a aplicacdo de
recolha, terd acesso apenas aos Anexos para os quais |lhe foi delegado o
preenchimento.

Por exemplo, se a entidade X delegar o preenchimento do Anexo A na entidade Y,

esta ultima ndo podera aceder aos Anexos 0, B, C, D, E e F, isto é:

17
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Anexo
disponivel
porque o seu
preenchimento
foi delegado
nesta entidade

Anexos
bloqueados
porque o seu
preenchimento
ndo foi
delegado nesta
entidade

3. Bolsa de Trabalhadores

futeen (nngese Canfouagies Apde
-

—_— ANEXO A

Cuadro do Pessonl

Relatorio Unico(@ano 2024) B »

Bem vindo & aplicagiio de recolha do Relatério Unico
Fara acedet & ll"\"\io eredute 03 SeQunies precedmantos

1. Obter dados insciais . am “Entidade’ »> "Obler Dados’ INsens 34008 00 S0e450 83 080208 & Drassiony no
Sotho ‘Oter dadon”

2. Prsoncher 0 Relatdno . Apds odtencdo dos dados Miciaie, pederd comeq a preenchar o Relaldno Unico
HECOMNG0 O AN Gue Jeiejd

3. S0 queser consultar 4 natrugdes de preenchimento de Relstdne drverk caragar o “Auda’ »» ‘nstrucdes
do preenchimento’

4 Vabdar um Anexo . Apds conciusdo do presnchumento S um Gad0 Anew poderd vabidar o mesmo
CAOgands am “Operaghen” »» Validar Se ediver preenchisd Cometaments Suigvh uma mandagem de
WCRN0 59 nJ0 For 8540 0 CANO. WA ADIECH UMA MANSIGHM 00 INTUCHEEO § UM MOV PANKI COM OF MTOR
SNCONNRGOS S0 ORI QUATAM O MARECIVG AN o AChand NO Seu IACO. Geve Aceder 4 Ticheiro' »»
“Grwvar

S Entregar um Anexo . A snlregs 40 POSerd Sar slectuada Sepoms Of VANEM ¢ ANer0 § POOs A slechuads
CHNOQanEd atm "Operagoos’ »» "Eaviar’ Se 0esa)af QUGN © (93D0CH0 ANerd o/ PapHl, DESI CMTAQM om
Gorae POF & guatdar uma cdpia (0 POF gerado secve 20enas coms auniiar de prasnchimenta)

6. Obler Comprovativo 80 envio 80 Anoxe - Para obier & cOMProvativg da IALosts & um Ga0s A0, Geverd
DAEABCA D0 0 0olr 30 NOVO D DARING PANGPAI 80 Siatema de Coaldo de Unidades LOCaIs. #5CoMendo o
00630 E61200 de Enrega & #elcaIonando o AMNIO DAra O Qual prlende Consuttar & cartficacdo Nests cpglo
POOe MO gerar & Corticaco GIodal Que CONEIPONde M COnticado 30 Relatdno Unio o que 6 ¢ eminds
QaNdo 15308 03 ANes estverem carthicadon

Relativamente aos Anexos A, B e C para as Entidades que tenham resposta aos

mesmos no Relatério Unico do ano anterior, a sua informacdo vird parcialmente

preenchida com a resposta ja dada ao nivel da informacdo dos trabalhadores. Essa

informacdo ird constar numa bolsa de trabalhadores.

Visualizar / Atualizar Bolsa de Trabalhadores

Pode aceder a bolsa da seguinte forma: Antes de entrar no respetivo anexo, através

da opcdo ‘Entidade’ >> ‘Visualizar/Atualizar bolsa de Trabalhadores' ;

Ficheiro  BEgikEEE

Configuragdes  Ajuda

Obter Dados
Actualizar informagﬁo entidade

“isualizar £ Actualizar bolza de Trabalhadares

Ou ainda através do bot3o 'Visualizar/Atualizar bolsa de Trabalhadores'.

@ e

|Visua|izarmctualizar holsa de Trabalhadores
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Inserir trabalhadores da Bolsa de Trabalhadores

Dentro do Anexo A ou B através da opgdo ‘Operagdes’ >> ‘Bolsa de Trabalhadores'.

ncheeo EREEEE

(ke Travahatores

Valdat

Vaida Teiw

Ere

Carregar Trabalhadores na Bolsa

Para carregar os trabalhadores na respetiva bolsa pode-o fazer através das seguintes

opgéeS'l Obter Trabalhadores |

Aceder a 'Obter Trabalhadores' e inserir os dados de acesso: NIF, codigo de

utilizador e palavra-chave.

Nesta opcao, obtém-se a listagem dos trabalhadores entregues no Anexo A - Quadros

de Pessoal de 2022, Isto é, do ano anterior ordenados por unidade local e o nome do

trabalhador.

B2 olse Trabeladsres .
Visuakzar | Astuadaar bolsa de Trabanadores
Cangos do Pesquinn | Selocgio
Spo 02 saparades
Pesquss: | )
—— v
Importar dthara para Bolsa Eaamgha de ftharn 3 impovtar QObter Trabahadoras

NSS Nome | Hiram da Ll a3 Neaomeny Selec
NS THABALMACCH 1 KON 1980-09 .
NS5 2 TRABALMACCR 2 WO 1985-019 o B
W33 TRASALHACOR 3 AN 1950-00 | |

| Impottar ficheiro para Bolsa |

Outra forma de carregar a bolsa de trabalhadores com informacdo é, aceder a

'Importar ficheiro para Bolsa’. Esta funcionalidade permite que a entidade importe

um ficheiro que esteja de acordo com as regras definidas no exemplo de ficheiro a

importar. O exemplo do ficheiro esperado para carregar informacdo na bolsa de

trabalhadores esta disponivel acedendo ao botdo ‘Exemplo de ficheiro a importar’

| | Toboete de Pesguians —al
|

[ prosarer apage

[ s Wome Dwris Snscemerne

| 12345629501 \aaeo Latemo e A
’ 1205873 GOM G Hesm A
|

{ Escone Teom [RE2] LTEeH
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Adicionar Trabalhadores a Unidade Local

Para associar os trabalhadores a respetiva unidade local deve de executar os seguintes

assos: Etapas na inser¢do

P ) de um trabalhador

12 Passo: Selecione a Unidade Local e clique em ‘Adicionar da Bolsa' na Bolsa de
Trabalhadores

Ficheko Opecagdes

m () (v (&) ) Anexo A - Quadros de Pessoal (ano 2024) w &
it 0000000 Home: XXXXXXXXXXXXXXXKXXXKXXXXXXKXXXKXK

v 3 EMPRESA DAREGIAO AUTC | [ L UNIDADE LOCAL (ESTABELECIMENTO) | I PESSOAS A0 SERVICO |
D Rua do Pico Urze o =
> TESTE Nome | Niss | Data Entrada | N* de Ordem |

e A | | inserr | | Ectar | | | | | ‘ da Bolsa ,

22 Passo: Selecione os trabalhadores que pretende adicionar a respetiva Unidade Local

B Bolsa Trabalhadores &l

Adicionar Trabalhadores a UL

Campos de Pesquisa / Selecgdo

Pesquisa: Ll__é}l

[ Adicionar Seleccionados ] [ Escolher Todos J

Nome | e da L Data Nascimento | Selec
TRABALHADOR 1 HOHXHRHA 198009 | &
TRABALHADOR 2 XX 1985-09 S -
TRABALHADOR 3 HOLKNKX 1880.08 S B | 4

] Pode selecionar, individualmente, os trabalhadores que pretende incluir na respetiva
E Unidade Local
Pode utilizar o campo pesquisa para

— selecionar trabalhadores de acordo com um
Pesquisa: - . ey s
determinado  critério (exemplo: nome,
profissdo, data de nascimento, etc.)

Escolher Todos Pode selecionar, de uma vez sé, todos os trabalhadores que existem na bolsa

[ Adicianar Seleccionados ] Permite adicionar os trabalhadores selecionados
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PARTE Il

Perguntas Frequentes
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# Efetuei o download da aplicagdo mas os Anexos ndo se encontram ativos para preenchimento, qual a
razao?

Devera transportar do sistema de gestdo de unidades locais a informacgdo da estrutura empresarial através da
op¢do 'Obter dados'.
Ver Parte | — ponto 4, pagina 12

# Nao consigo 'Obter dados' na aplicagao de recolha, qual o motivo?

Devera efetuar a configuracdo do Proxy na Aplicacdo, para poder obter os dados iniciais.
Ver Parte | — ponto 3, pagina 11

# No final do preenchimento do Relatério Unico existira algum output (ex: pdf, Excel, outro) que nos permita
ter uma “leitura percetivel” dos dados apresentados?

Ver Parte | — ponto 2.1, pagina 9

# O periodo de envio dos respetivos anexos é em simultidneo?
Sim, todos os Anexos deverdo ser enviados durante o periodo previsto na Portaria. Pode no entanto proceder
ao seu envio em momentos temporais diferentes e pela ordem que decidir.

@ Enviamos o Anexo A - Quadros de Pessoal em 2023, no entanto os trabalhadores ndo constam no Anexo A,
qual o motivo?

Deve carregar a informacdo dos trabalhadores na 'Bolsa de Trabalhadores'.
Ver Parte Il — ponto 3, pagina 18, 19 e 20
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